PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO ESCALVADO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Adm: 2017-2020

I.LEl N° 999 / 2017.

Dispbe sobre a concessido de diaria de viagem e
adiantamento a agentes politicos, servidores
publicos e conselheiros tutelares do municipio de
Santa Cruz do Escalvado e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Santa Cruz do Escalvado, Minas Gerais, aprovou e
eu, Prefeita Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Fica estabelecido aos agentes politicos, servidores publicos e
Conselheiros Tutelares do Municipio de Santa Cruz do Escalvado, que se afastarem do
Municipio em carater eventual ou fransitério, para outra localidade do territério nacional,
desde que a servigo efou nos interesses da Administragao Publica Municipal, fardo jus a

+ diaria para cobrir as despesas de hospedagem, alimentagdo e adiantamento para as

demais despesas.

Paragrafo unico. Para os fins desta lei, considera-se diaria de viagem o
numerario colocado a disposicédo do agente politico, servidor publico e conselheiro tutelar,
para cobrir despesas com alimentacéo e hospedagem, guando em viagem para qualquer
cidade do pais, no interesse do municipio.

Art. 2° As diarias tomardo como termo base a hora de saida e hora de
chegada do agente politico, servidor pulblico ou e conselheiro tutelar, podendo ainda ser
concedida diaria parcial, desde que cumpridas as determinagdes estabelecidas nesta lei,
observado os limites dispostos no art. 6°, desta lei.

Paragrafo tnico. O valor de diarias concedidas no més n&o poderd
ultrapassar a 50% (cinquenta por cento} da remuneragio dos agentes politicos, servidores

e conselheiros tutelares municipais.

Art. 3° As diarias de viagem nao serdo concedidas:

| - quando, para a mesma viagem, houver outra remuneracéo de carater
indenizatério de despesa com alimentacgéo e hospedagem;

Il - ao agente politico, servidor publico ou conselheiro tutelar que estiver
em debito com prestacéo de contas de adiantamento e/ou didrias de viagens.

Art. 4° As diarias de viagem deverdo ser autorizadas previamente pelo
Prefeito Municipal quando se tratar de Secretarios Municipais ou pelo Secretario Municipal
quando se tratar de servidor plblico ou Conselheiro Tutelar a este subordinado.

Paragrafo Unico. As autorizaces de diarias de viagem ficam
condicionadas a existéncia de dotagdo orgamentaria e disponibilidade financeira.

Art. 5° A diaria de viagem sera liberada apds solicitagdo, por meio da
utilizagéo de formulario especifico de solicitagdo de diaria de viagem, conforme modelo
constante do Anexo | desta lei.
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§ 1° As diarias de viagens deverdo ser solicitadas com no minimo 02 {(dois)
dias uteis antes da data prevista para a partida.

§ 2° Apos autorizada a diaria de viagem, o formulario devera ser
encaminhado para o Setor Financeiro, que providenciara o processamento das despesas
junto ao setor contabil da Prefeitura.

Art. 68° Os valores das diarias de viagem serdo concedidos da seguinte

forma:
| — Diaria com pernoite, quando a viagem tiver duragio superior a 12 horas

e o percurso for superior a 100 km:

[.. . DESTIN | FAIXAL .| . FAIXAN.
INTERIOR DE MINAS GERAIS |
r 200,00 250,00 300,00
CAPITAL DE MINAS GERAIS
250,00 300,00 350,00
DISTRITO FEDERAL
300,00 400,00 700,00

Il = Sem pernoite, quando a viagem tiver duragéo superior a 9 horas:

INTERIOR DE MINAS GERAIS

60,00 100,00 150,00
CAPITAL DE MINAS GERAIS

80,00 120,00 200,00

Il — Sem pernoite, quando a viagem tiver duragdo superior a 4 horas e

¢ inferior a 9 horas:

NO

INTERIOR

E MINAS GERAIS

CAIXA L

40,00

60,00

80,00

CAPITAL DE MINAS GERAIS

50,00

100,00

150,00

diarias de viagem s30 as seguintes:

§ 1° Para fins do disposto no capuf deste artigo, as faixas de valores das

| - Faixa |: para os servidores publicos ocupantes de cargo de provimento
efetivo, exercentes de funcéo publica e conselheiros tutelares;
Il - Faixa ll: para os agentes politicos e servidores publicos que ocupam
cargos de chefia, dire¢éo, assessoramento e cargos equivalentes;
lll - Faixa Ill; Prefeito e Vice-Prefeito.
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§ 2° Nao sera concedida diaria de alimentagdo e pousada quando o
municipio ou o promotor de eventos a fornecer.

§ 3° Quando a viagem tiver distancia inferior a 100 km e o pernoite for
justificado, em situagdes especiais e excepcionais, mediante autorizacéo do chefe imediato,
podera ser requerida diaria adicional.

Art. 7° Fica estabelecido para o agente, servidor ou conselheiro tutelar o
limite de 15 (quinze) diarias por més, que serad concedida desde que néo haja prestacéo de
contas pendentes.

Paragrafo dnico. Em caso de emergéncia, as diarias de viagem poderéo
ser pagas apods o inicio da viagem, mediante justificativa fundamentada do ordenador de
despesa do oOrgdo a que esta subordinado o agente politico, o servidor puablico ou
conselheiro tutelar.

Art. 8° No prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados do retorno da
viagem, 0 agente politico, o servidor publico ou o conselheiro tutelar devera apresentar a
Secretaria Municipal competente o relatério de viagem, conforme modelo constante no
anexo Il desta lei.

§ 1° A falta de apresentacdo do relatorio no prazo de que trata o caput
deste artigo ensejara o ressarcimento do valor recebido, mediante desconto em folha, sem
prejuizo de outras sangbes legais cabiveis.

§ 2° Quando se ftratar exclusivamente de diarias de viagens, fica
dispensado a apresentacao de notas fiscais ou recibos equivalentes, sendo obrigatdrio para
o regime de adiantamento, com excecgéo da hospedagem, na qual devera ser apresentada
nota fiscal.

§ 3° Na hipétese de concesséo de diarias para a participagéo em cursos ou
seminarios de capacitacdo, devera o agente politico ou servidor promover a comprovacéo
de frequéncia através de listas de presenca ou certificado de conclusdo de curso.

Art. 9° Estando o agente politico, o servidor publico cu ¢ conselheiro
municipal acompanhando outro agente politico ou servidor publico de nivel
hierarquicamente superior ou com a misséo de representa-lo, lhe sera atribuida a diaria da
faixa a que esse Ultimo pertencer.

Art. 10. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria de viagem, indevidamente, ndo cbedecendo as regras desta lei.

Art. 11. Podera o Municipio, através da Secretaria Municipal competente,
fazer adiantamentos de pagamento de despesas de viagem.

§ 1° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposicéo, a
fim de dar condi¢cdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processamento.
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§ 2° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas correlacionadas com a viagem para a
qual tenha sido autorizado o deslocamento:

| — despesas com combustiveis, colagem de pneus, manutengdo de
veiculos, transporte em geral e estacionamento;

Il — despesa extraordindria e urgente, cuja realizagéo nao permita delongas
e que tenha de ser efetuada em lugar distante do Municipio;

§ 3° Excepcionalmente quando a diaria for insuficiente para cobrir o custo
da viagem com alimentagdo e pousada, ac agente politico, o servidor publico ou
conselheiro tutelar podera ser concedido o© adiantamento, mediante justificativa
fundamentada.

§ 4° Os comprovantes e documentos fiscais de despesas relativas a
adiantamentos de viagens deverdo ser emitidos em nome da Prefeitura ou Fundos
; Municipais, nele devendo constar CNPJ e enderego completo.

Art. 12. Para o transporte da cidade de origem & cidade de destino da
viagem e  vice—versa, o Municipio podera adquirir diretamente o bilhete de viagem ou
conceder adiantamento para que o agente politico, o servidor publico ou o conselheiro
tutelar municipal o faga ou podera reembolsar—lhe a despesa mediante apresentagao do
comprovante.

Art. 13. As despesas com locomogdo na cidade de destino serdo
reembolsadas mediante apresentacdo dos documentos fiscais que as comprovem,
mediante autorizagdo e empenho prévio.

Art. 14. Fica o Executivo Municipal autorizado a alterar anualmente por
decreto os valores previstos no artigo 6° desta lei, de acordo com INPC (Indice Nacional de
Precos ao Consumidor) ou outro indice que vier substitui-lo.

(o Art. 15. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das dotagdes
- orgamentarias proprias.

Art. 16. Esta lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2018.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢bes em contrario, em especial a Lei
Municipal n® 542, de 17 de setembro de 2001.

ERTIDAO

Santa Cruz do Escalvado, 20 de dezembro de 2017.  Geriifico que a presente Lel foi
publicada em

através de afixacio no Quadro de

Avisos, no sagudo da Prefeitura Municipal,
Vs Firmg-a pragente
Sénia-Mafia Untaler @;/

Prefeita Municipal Assinatura
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Anexo | - Formulario de Solicitagao de Diaria de Viagem

Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado

Estado de Minas Gerais

Formulario de Solicitagido de Diaria de Viagem

UNIDADE GESTORA SOLICITANTE: SETOR:

 ' NOME DO AGENTE POLITICO OU SERVIDOR PUBLICO

CARGO/ FUNGAO:

NATUREZA DA DESPESA:

FAIXA:

QUANTIDADE

VALOR GLOBAL

DESTINO:

MOTIVO DA VIAGEM:

Data da Solicitagao:

[/

Data de Autorizagao: / /

Nome do Solicitante e assinatura

Nome e Assinatura do Responsavel
Autorizacéo.

pela

Rua Capitdo Luiz Sette, 130 — Centro — CEP: 35384-000 — Telefax: (31) 3883.1152 / 3883.1153 / 3883.1225
E-mail: pmsce@santacruzdoescalvado.mg.gov.com.br

od



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO ESCALVADO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Adm: 2017-2020

Anexo Il — Relatorio de Diarias de Viagens e Adiantamentos

Prefeitura Municipal de Santa Cruz do Escalvado
Estado de Minas Gerais
Relatério de Diarias de Viagens e Adiantamentos
Nome:
Cargo:
Objetivo da Viagem:
Periodo:
Viagem Autorizada por:
X VALOR DA
Iitem | Quant. DISCRIMINACAO DESPESA
1 Passagens aéreas R$
2 Passagens: rodoviarias e ferroviarias R$
3 Taxas: embarque e pedagio R$
4 Refeicbes ou lanches R$
5 Chamada telefonica R$
B8 Colagem de Pneus R$
7 Onibus - R$
8 Combustivel R$
9 Taxi R$
10 Diaria (s) com Pernoite R$
11 Diaria (s) sem Pemoite Integral R$
12 Diaria (s) sem pemoite Parcial R$
13 Adiantamento R$
14 Pecas para veiculos R$
15 Outros Materiais de Consumo R$
16 QOutros Servicos R$
TOTAL R$
RECIBO
Recebi a importncia acima para a qual dou plena e total quitagéo.
Data: / /
Nome:
Assinatura:
APROVACAO DA DESPESA
Data: / /
Nome:
Assinatura:
Cargo:
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