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Lei Complementar n° 018/2021.

Altera os Anexos I e IT da Lei n° 767, de 1° de julho de
2008 que "Institui e regulamenta o plano de cargos e
salarios dos servidores da Camara Municipal de Santa
Cruz do Escalvado", acrescentando os cargos de
Assessor Contabil e Assessor Juridico, extinguindo o
cargo de Assessor Especial I e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Santa Cruz do Escalvado, em nome do povo aprova, e eu, Prefeito

Municipal sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 1° Ficam alterados os Anexos I e II da Lei Municipal n° 767/2008,
passando a vigorar conforme os quadros inseridos nos Anexos ora juntados, acrescentando
os cargos de Assessor Contabil e Assessor Juridico, com os requisitos e atribuicdes
respectivos, os quais passam a fazer parte integrante desta Lei, para os fins de direito.

Art. 2° Fica extinto o cargo de Assessor Especial I constante dos Anexos I e I1.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2022.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Santa Cruz do Escalvado, 22 de dezembro de 2021.
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ANEXO 1

Quadro permanente dos servidores da Camara Municipal de Santa Cruz do
Escalvado/MG

A — Classes de cargos de Provimento em Comissio — Recrutamento Amplo (livre
nomeacio e exoneracio)

Grupo 01
Nimero Denominagio Simbolo N.° de Cargos Valor
01.1 Chefe de Gabinete CGC1I 01 De acordo com a
da Camara Lei n.767/2008
01.2 Assessor (a) CAI 01 De acordo com a
Especial 11 Lei n.767/2008
Grupo 02
Numero Denominacio Simbolo N° de Cargos Valor
02.1 Assessor Contabil ASC 01 R$ 2.650,00
02.2 Assessor Juridico ASJ 1 01 RS 4.890,00
Santa Cruz do Escalvado, 22 de dezembro de 2021.
Iniciativa:

Humberto Bortolini Lima
Presidente

Paulo Junior Lacerda Untaler
Vice Presidente

Josias Ferraz Tiburcio
Secretario

Rua Capitdo Luiz Sette, 130, Centro, CEP: 35384-000, Tel. (31) 3883-1152/1153/1225, CNP}:18.316.273/0001-05
Site: www.santacruzdoescalvado.mg.gov.br e-mail: pmsce@santacruzdoescalvado.mg.gov.br



e

MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO ESCALVADO

SANTA CRUZ DO ESCALVADO ESTADO DE MINAS GERAIS
“RETONANDO.0 PROGRESS0" Adm. 2021-2024
ANEXO II
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Requisitos Minimos para Provimento

A — Classes de cargos de Provimento em Comissio — Recrutamento Amplo (livre
nomeacao e exonerac¢io)

Chefe de Gabinete da Camara

Descrigdo Sintética: Preparar e submeter ao despacho inicial do Presidente da Camara a
correspondéncia oficial, remetendo ao setor proprio, para processamento, a que necessitar de
informagdes, segundo decisdes do Presidente da Camara; encaminhar as diversas secretarias
e 0rgdos publicos os pedidos de informagdes, ordens, despachos e deliberagdes do Presidente
da Camara; encaminhar ao Presidente da Camara os que o procurarem ou marcar-lhes
audiéncias, segundo recomendagdes do Presidente da Camara; redigir, ordenar e elaborar a
ocorréncia oficial do Presidente da Camara; manter em perfeita ordem o arquivo do
gabinete; assessorar o Presidente da Camara; desempenhar as atividades de representagdo do
Presidente quando credenciado; articular-se, permanentemente, com os demais Orgos,
observando as normas de trabalho prescritas pelos mesmos; fornecer os elementos
necessarios para a organizacdo do relatério anual do Presidente da Camara; representar ao
Presidente sobre qualquer anormalidade dos servigos administrativos municipais, elaborar a
pauta dos trabalhos e organizar as atividades do Legislativo.

Requisitos Minimos para Provimento: Instru¢gdo minima curso de 1° e 2° grau completo,
pratica em digitacéo.

Forma de Recrutamento: Livre nomeagdo e exoneragdo pela chefia do Poder Legislativo.

Assessor Especial 11

Descri¢do Sintética: Responsavel pela diregdo, organizagdo e chefia da parte administrativa
da Camara, bem como coordenag¢do da realizagdo de licitagdes, contratos, controle do
almoxarifado, organizagdo dos arquivos do Legislativo, supervisdo dos servidores
designados para as Comissdes € demais atividades administrativas da Cémara, verificar e
coordenar a limpeza da Camara e outras tarefas similares que forem determinadas pela Mesa
Diretora.

Requisitos Minimos para Provimento: Instru¢do minima curso de 1° e 2° grau completo,
pratica em digitag@o.

Forma de Recrutamento: Livre nomeagdo e exoneracdo pela chefia do Poder Legislativo.
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Assessor Contabil

Descri¢do Sintética: Coordenar o setor de contabilidade da Camara; executar as fungdes de
contabilidade, elaborar a contabilidade do Legislativo, inclusive folhas de pagamento,
prestagdo de contas mensais e anuais; elaborar parecer contdbil sempre que necessario,
prestar assessoria e consultoria na elaborag@o do orgamento anual e em projetos de natureza
orcamentaria e auxiliar os Vereadores em suas missdes de fiscalizagdo e afins por
determinagdo da Mesa da Camara Municipal.

Requisitos Minimos para Provimento: Formagdo superior em Contabilidade.

Forma de Recrutamento: Livre nomeagéo e exoneragdo pela chefia do Poder Legislativo.

Assessor Juridico

Descri¢do Sintética: Executar servigos juridicos de advocacia e assessoria juridica nas areas
de direito administrativo, constitucional e tributario, abrangendo resposta a consultas através
de pareceres escritos e orais; analisar, elaborar e revisar minutas de contratos, convénios e
outros instrumentos de acordo firmados pela Camara Municipal; analisar processos
licitatorios; elaborar e revisar minutas de projetos de Lei de iniciativa do Poder Legislativo;
sugerir e recomendar providéncias para resguardar os interesses e dar seguranga aos atos €
decisdes da Administragdo; propor a Mesa Diretora e as Comissdes Permanentes a arguigédo
de inconstitucionalidade de leis, para os fins previstos na Constituicdo do Estado e na
Constitui¢do da Republica; orientar ao Presidente, as Comissdes e aos Vereadores nas
questdes juridicas, comparecer as sessdes quando convocado pelo Presidente, realizar outras
atribuigdes compativeis com sua especializagio profissional.

Requisitos Minimos para Provimento: Formagdo superior em Direito, especializagdo na area
de Direito Publico, inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, e experiéncia na
area de atuagdo.

Forma de Recrutamento: Livre nomeagéo e exoneragdo pela chefia do Poder Legislativo.

Santa Cruz do Escalvado, 22 de dezembro de 2021.
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