PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO ESCALVADO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Adm: 2017-2020

PORTARIA N° 018 / 2018

Estipula a forma de apresentacdao e prazo de atestados
médicos para afastamento do servigo pelos servidores.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DO ESCALVADO-MG no uso de suas atribuicbes
legais, constitucionais, no interesse da administragéo e;

CONSIDERANDO, a necessidade de estabelecer procedimentos por ocasido dos afastamentos e
licengas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio — Lei n°. 468/99;

CONSIDERANDO, a necessidade de criar regras de como os servidores municipais devam
proceder antes dos afastamentos por motivo de doenca;

RESOLVE:

Art. 1° Para fins de concesséo de licenga para tratamento de saude e de beneficio previdenciario
de auxilio-doenga o servidor publico municipal devera apresentar atestados médicos.

§1°. A Resolugdo CFM n° 1.658, de 20.12.2002, que normatiza a emissdo de atestados medicos,
estabelece que o mesmo é parte integrante do ato médico, sendo seu fornecimento direito
inalienavel do paciente.

§2°. O atestado médico goza da presungéo de veracidade, devendo ser acatado por quem de
direito, salvo se houver divergéncia de entendimento por médico da instituicao ou perito.

Art. 2° Os servidores deverdo obedecer ao seguinte tramite de apresentacdo dos atestados
médicos:

| — para os casos de afastamentos de até 4 (quatro) dias do servigo, o atestado devera ser
apresentado no prazo de até 48 (quarenta e oito horas) ou seja de até 2 (dois) dias uteis para que
a chefia imediata tome ciéncia e providencie o seu encaminhamento ao responsavel pelo Setor
de Recursos Humanos, o qual mantera o controle dos atestados em planilha;

Il — para os casos de afastamento superior a 5 (cinco) dias inferior a 15 (quinze) dias ou superior
a 15 (quinze) dias do servigo, o atestado devera ser apresentado no prazo de até 3 (trés) dias
uteis para que a chefia imediata tome ciéncia e providencie o seu encaminhamento ao
responsavel pelo Setor de Recursos Humanos, o qual mantera o controle dos atestados em
planilha;

Il - no caso de afastamento superior a 15 (quinze) dias de afastamento devera ser requerido o
beneficio de auxilio-doenca junto ac INSS.
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IV — quando se tratar de atestados ou declaragdes de consultas médicas, odontolégicas e
qualquer outro tratamento de saude que necessite de acompanhamento regular devera o servidor
encaminhar com antecedéncia de 03 (trés) dias Uuteis requerimento ao superior imediato
noticiando o agendamento da consulta ou tratamento, para que possa ser organizado os
trabalhos laborais tendo em vista a auséncia do servidor atestado.

§1°. Nao se aplica o inciso |V para os casos de emergéncia e urgéncia.

§2° Para os casos de emergéncia e urgéncia o prazo para entrega do atestado serd o mesmo
descrito no inciso | deste artigo.

§3°. O abono de faltas com base em declaragcdo de comparecimento a consulta ou exame
médico, quando dela ndo constar a incapacidade de locomogédo do servidor, devera ser
previamente autorizado pelo superior hierarquico e prevalecera para a fragdo correspondente ao
tempo necessario ao procedimento medico e aos respectivos deslocamentos.

Art. 3° Os prazos referidos no Art. 2° e incisos do artigo anterior contar-se-&o do primeiro dia util
de afastamento do servico.

Paragrafo Unico. Caso n&o atendido os prazos previstos no artigo anterior, o chefe imediato n&o
podera apor seu visto no atestado médico, nem este podera ser recebido pelo Setor de Recursos
Humanos para justificativa de falta, mas, tdo somente para evitar e impedir a aplicagdo de penas
disciplinares (adverténcia ou suspensao).

Art. 4° Os atestados serdo aceitos somente os que cumprirem a Resolugdo CFM n° 1.658/2000,
que estabelece que na elaboragcdo do atestado médico devera observar os seguintes
procedimentos:

a - especificar o tempo concedido de dispensa a atividade, necessario para a completa
recuperagao do paciente, por extenso e numericamente;

b - estabelecer o diagnéstico, quando expressamente autorizado pelo paciente conforme CID;
c - registrar os dados de maneira legivel;

d - identificar-se como emissor, mediante assinatura e carimbo com numero de registro no
Conselho Regional de Medicina.
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Art. 5° Na hipdtese de o segurado ficar incapacitado por mais de 15 dias descontinuos, o
periodo de apuracdo mensal da efetividade sera de 30 (trinta) dias da data do primeiro atestado
apresentado, a partir da entrada em vigor desta Portaria.

Paragrafo Unico. No periodo descrito no caput se o somatério dos atestados ultrapassar 15
(quinze) dias, o servidor serd encaminhado ao INSS para recebimento de sua remuneragéo,
sendo obrigatério o pagamento por parte do municipio de apenas 15 (quinze) dias.

Art. 6° A apresentacdo dos atestados podera ser realizada pelo proprio servidor ou pessoa por
ele indicada, desde que a patologia impeg¢a o seu deslocamento.

Art. 7° Findo o prazo da licenga medica, o servidor devera reassumir suas fungdes.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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